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1. [bookmark: _Toc410209532]Общие положения
1.1 Заказчик - ОАО АФК «Система» - юридический адрес:125009, г. Москва, ул. Моховая д. 13 стр. 1. 
1.2 Организатор -  Управление делами ОАО АФК «Система», контактное лицо:
по вопросам организации  и проведения закупочной процедуры – Гырнец Е.Д., тел. 8(495) 228-15-00, доб. 50368, e-mail: gyrnets@sistema.ru
по вопросам технического задания – Руженцева К.А. тел. 8(495)730-15-13 доб. 50405, e-mail: Ruzhentseva@sistema.ru
1.3 Срок окончания приема предложений 
Предложения, оформленные в соответствии с требованиями закупочной документации, должны быть доставлены по адресу Организатора не позднее  19-00 часов (МСК) 09.02.2015 г. 
1.4 Предоставление Закупочной документации
1.4.1. Участники могут ознакомиться с  Закупочной документацией на официальном сайте, www.sistema.ru в разделе «Закупки».

[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc189545068][bookmark: _Toc518119237][bookmark: _Ref99767173][bookmark: _Toc140749454][bookmark: _Toc189545071]2. Предмет закупки
[bookmark: _Toc189545072]Предметом закупки является: изготовление пакетов с корпоративной символикой  
Требования к закупаемой продукции:
2.1. [bookmark: _Toc410209533][bookmark: _Toc410209534]Техническая часть
Бумага, из которой  должны быть изготовлены пакеты - мелованная 200 гр,  ламинация матовая 75 мкр  1+0, печать  серебром 1+0 выворотка , люверсы серебро, ручки серые .
Тираж и размеры: 
300х400х120 (вертикальные) -  1500 шт.
250Х360Х90 (вертикальные) -  500 шт.
210Х170Х80 (горизонтальные) - 700 шт.
600х450х180 (горизонтальные) - 700 шт.
370х130х130 (вертикальные)- 700 шт.

[bookmark: _Toc410209535]2.2. Коммерческая часть
· Сроки и условия поставки Товара - согласно договора;
· Условия оплаты - безналичный расчет, 30% от стоимости Договора - авансовый платеж , 70% - оплата по факту поставки;
· Штрафные санкции - будут указаны в договоре;
· Валюта, в которой указывается цена Продукции – рубли.
[bookmark: _Toc189545073]
[bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Toc189545074]Предложения Участников должны быть оформлены в соответствии с Формами, приведенными в разделе 6 настоящей документации.
Требования к участникам и подготовка Предложений 

[bookmark: _Ref93088240][bookmark: _Toc189545078]3.1. Требования к Участникам 
Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
Участвовать в данной процедуре Открытого запроса цен может любое юридическое лицо. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Открытого запроса цен, Участник на момент подачи Предложения должен отвечать следующим требованиям:
· быть зарегистрирован в установленном порядке;
· обладать опытом выполнения аналогичных договоров - не менее 2 лет;
· иметь соответствующие ресурсные возможности для исполнения договора (необходимое печатное и постпечатное оборудование, соответствующий квалифицированный персонал);
· организация не должна находиться под процедурой банкротства, в процессе ликвидации или реорганизации, на ее имущество не должен быть наложен арест;


[bookmark: _Ref56229154][bookmark: _Toc57314645][bookmark: _Toc98253987][bookmark: _Toc140817627][bookmark: _Toc410209537]3.2. Общие требования к Предложению
[bookmark: _Ref56235235]3.2.1.Участник должен подготовить Предложение, включающее:
· Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 1, п.6.1);
· Коммерческое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 2, п.6.2);
· Анкету участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (Форма № 3, п.6.4);
[bookmark: _Ref56240821]3.2.2. Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.
[bookmark: _Ref55279015][bookmark: _Ref55279017][bookmark: _Ref56220439][bookmark: _Ref56233643][bookmark: _Ref56235653][bookmark: _Toc57314646]3.2.3. Предложение должно быть оформлено по форме, приведенной в приложении к настоящему запросу цен, и быть действительным в течение 2 месяцев.
3.2.4. Участник также должен подготовить одну полную копию Предложения.  
3.2.5. Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
3.2.6. Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Поставщика без доверенности, или уполномоченным им лицом на основании доверенности. Предложение также должно быть скреплено печатью поставщика.
Важно!
Все цены в предложении должны включать все налоги, сборы, другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих услуг, а также все скидки предлагаемые поставщиком.
Предложение должно быть подано на русском языке. Все цены должны быть выражены в российских рублях с НДС.
[bookmark: _Toc57314648][bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc410209538][bookmark: _Toc189545079]4. Подача предложений и их прием
[bookmark: _Toc410209539]4.1.   Оригинал и  копия предложения должны быть запечатаны во внешний и внутренний конверты следующим образом:
-внешний конверт с оригиналом и копией Предложения должен содержать следующую информацию:
	___________________________________
___________________________________
[наименование, адрес Организатора]

	 
для ____________________________________
[ФИО контактного лица, указанного в Извещении]

	НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО «__»_______201_г.


	На участие в: __________________________________________________________________________
[Наименование закупочной процедуры и предмета закупки как звучит в Уведомлении]

	

	Предложение поступило:  дата  «___» _______ 201   г.

	Время ____ час. _____ мин. 

	(заполняется Организатором)



- внутренние конверты с оригиналом (или копией) предложения должны содержать следующую информацию:

ОРИГИНАЛ (или КОПИЯ) КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
	___________________________________
___________________________________
[наименование, адрес Организатора]
	 

	От________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
[почтовый адрес Участника, полное и краткое наименование  в соответствии с учредительными документами]
НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО «___»______201_г.


	На участие в: ______________________________________________________________________________
[Наименование закупочной процедуры и предмета закупки как звучит в Уведомлении]

	



[bookmark: _Ref55280474][bookmark: _Toc55285356][bookmark: _Toc55305388][bookmark: _Toc57314659][bookmark: _Toc69728973][bookmark: _Toc189545082][bookmark: _Toc410209540]5. Определение Победителя и подписание Договора

[bookmark: _Ref56222958]Организатор в срок до 11.02.2015 г. определит Победителя. Единственным критерием для определения Победителя является наименьшая цена предложения при условии соответствия самого предложения и предлагаемой продукции условиям настоящего запроса цен. В течение 10 дней после определения Победителя Организатор уведомит его об этом и подпишет Договор поставки вышеуказанной продукции на условиях настоящего запроса цен и предложения Победителя.


Информация о предполагаемых фактах нарушений и злоупотреблений в процессе проведения процедуры выбора поставщика направляется на адрес: zakupki@sistema.ru

[bookmark: _Toc189545084][bookmark: _Toc410209541]6. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
[bookmark: _Toc189545085][bookmark: _Toc410209542]6.1. Письмо о подаче оферты (Форма №1)
начало формы

«____»___________ 201__г.
№_______________________
Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении Открытого запроса цен, опубликованное  на официальном сайте ОАО АФК «Система»,  и Закупочную документацию по Открытому запросу цен, и принимая установленные в них требования и условия,
_______________________________________________________________________________________
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу
_____________________________________________________________________________
(юридический адрес Участника)
предлагает заключить Договор на
_____________________________________________________________________________
(краткое описание поставляемой продукции, выполняемых работ, оказываемых ус луг)
_____________________________________________________________________________
на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющим вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму
	Итоговая стоимость Предложения, 
руб. с НДС
	___________________________________
(итоговая стоимость, руб. с НДС)


[bookmark: _Hlt440565644]Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует 
до «____»______________ 201__ г.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Коммерческое предложение (Форма № 2) – на ____ листах;
2. Анкета участника (Форма № 3) – на ____ листах;
3. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям (п.3.1) – на ____ листах.
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

[bookmark: _Toc98254011]6.1.1 Инструкции по заполнению Формы №1
1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
3. Если закупка осуществляется по лотам, то помимо краткого описания продукции, работ, услуг должны быть указаны номера лотов, на которые подается Предложение.
4.Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, 
в рублях, с НДС. 
5. Предложение должно быть действительно в течение срока, достаточного для завершения процедуры выбора Победителя и заключения Договора – не менее двух месяцев.
6. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями закупочной документации.
[bookmark: _Toc189545086][bookmark: _Toc410209543]
6.2. Коммерческое предложение (Форма №2)
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «___»____________ 201__ г. №__________

Коммерческое предложение

Наименование и адрес Участника: ________________________________________________

	Наименование Товара
	Количество
	Цена за единицу, руб. с НДС
	Стоимость, руб.  с НДС
	Срок поставки 

	
	
	
	
	








____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

[bookmark: _Toc98254014]6.2.1 Инструкции по заполнению Формы №2
1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
[bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc189545088]3. В коммерческом предложении описываются все позиции раздела 2 с учетом предлагаемых условий Договора. Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, изложенного в разделе 2. 


6.2.2. Анкета Участника (Форма №3)
начало формы
Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»____________ 201__г. №__________

Анкета Участника
Наименование и адрес Участника: __________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН Участника
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11
	Адрес электронной почты Участника
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности, контактного телефона и адреса электронной почты
	

	15
	Информацию об опыте оказания аналогичных услуг 
	

	16
	Информация о ресурсных возможностях для исполнения договора (необходимое печатное и постпечатное оборудование, соответствующий квалифицированный персонал)  

	


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
[bookmark: _Toc98254035]6.2.3. Инструкции по заполнению
1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
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